IMPORTANTE

Sipor algun motivo sufriste la pérdida, robo o deterioro de tu carné
universitario, puedes solicitar un duplicado previa justificacion del
suceso por medio de una denuncia policial u otro medio probatorio.

Verifica los requisitos que debes cumplir:

- Haber recibido la primera emision del carneé universitario vigente.
- Haber sufrido la pérdida, robo o deterioro del carné universitario.

- Contar con la denuncia policial u otro medio probatorio de lo ocurrido.
- Estar matriculado en un curso de carrera durante el ciclo en curso.

« Recuerda que el carné universitario se emitira con la misma foto
del documento anterior.

REGISTRO DEL TRAMITE

Ingresa a Mi UPC Web v dirigete a la opcion
Tramites>Listado de Tramites>Solicitud de Servicio Académico.

TRAMITES / LISTADD DE TRAMITES /

) LISTADO DE TRAMITES

;Que tramite deseas

hacer?
g — 10de 23 Ordenado Elige un orden

O\w Resultados por:

=3 Finanzas _
SOLICITUD DE SERVICIO ACADEMICO

Permite el registro de solicitudes por emision

| gz INFORMATIVO () Tramites de Carrera de documentos, duplicado de constancia de
egresado, emision del carne universitario,

Filtrar por:

! : -
_ Otros Tramites entre otros. Revisa previamente el calendario

academico.

Se mostrara la siguiente pantalla. Elige el tipo de programa, carrera y tramite
correspondiente. Revisa la informacion contenido en “Avisos”.

GESTION DE TRAMITES

(*) Elegir Tipo de Programa
FC - PREGRADO EPE - PREGRADO

(*) Elegir Programa

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(*) Elegir Tramite
DUPLICADO DE CARNE

Telefono Movil

Selecciona la modalidad “Pagar en banco” y completa la “Direccion”.

Campus (San Miguel, Villa, Monterrico o San Isidro), sin costo adicional.
Direccion de envio por courier Lima, costo de S/14.75 adicionales.

(") Modalidad de pago

BANCO

Precio Unitario Total a pagar

>/ 50.00 >/ 50.00

(*) Direccion

*Imagen referencial

PASO 4

Escribe el motivo de la solicitud. Da clic en Enviar solicitud.

(*) Motivo

4,

ENVIAR SOLICITUD

En caso de no completar los datos requeridos, se resolvera la solicitud como NO PROCEDE.

VALIDACION DEL TRAMITE

Ingresa a Mi UPC Web y dirigete a la opcion Tramites>Estado de Tramites.
Selecciona la opcion de “Tramites registrados a traveés de Mi UPC”.

En la nueva ventana que se abrira deberas iniciar sesion con tu usuario y contrasena.

TRAMITES / ESTADO DE MIS TRAMITES /

) ESTADD DE MIS TRAMITES

Consulta el estado de tus tramites segun la pagina en la que los ingresaste.

J - Tramites registrados a traves de Mi UPC
8¢ TRAMITES - Inicia sesion con tu cuenta de alumno.
- Selecciona el boton “Mis tramites” ubicado en la parte superior izquierda de tu pantalla.

- Finalmente selecciona el boton “Bandeja de usuario”.
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-GS INFORMATIVE

- Siingresaste el tramite a través de Intranet (Sécrates):

En la parte superior izquierda, selecciona la opcion Mis Tramites>Bandeja de Usuario.

()  SISTEMA DE TRAMITES

(1) H

INICID MIS TRAMITES

EANDE]JA DE USUARIO

Mis Tramites

TRAMITES EN CURSD

No olvides realizar el seguimiento de tu tramite hasta que este sea evaluado
(procede o no procede).



