
IMPORTANTE

REGISTRO DEL TRÁMITE

Se mostrará la siguiente pantalla. Elige el tipo de programa, carrera y trámite correspondiente. 
PASO 2

Ingresa a Mi UPC Web y dirígete a la opción
Trámites>Listado de Trámites>Solicitud de Servicio Académico.

PASO 1

Selecciona la modalidad “Pagar en banco” y completa la “Dirección”.
PASO 3

En la parte superior izquierda, selecciona la opción Mis Trámites>Bandeja de Usuario.
PASO 2

Una vez que la solicitud cambie a estado PROCEDE, deberás ingresar al trámite
para veri�car la respuesta. Aquí podrás descargar el documento solicitado.

DUPLICADO DE CONSTANCIA DE EGRESADO

 
• Debes haber recibido la primera emisión de constancia de egresado.

• El duplicado de la constancia de egresado solo se emite con �rma
   digitalizada.

• Luego de realizar el trámite, recuerda que tienes 1 día útil para
   realizar el pago, caso contrario el trámite se anula.

• El plazo de atención es de 5 días útiles.

VALIDACIÓN DEL TRÁMITE

Ingresa a Mi UPC Web y dirígete a la opción Trámites>Estado de Trámites.
Selecciona la opción de “Trámites registrados a través de Mi UPC”.

En la nueva ventana que se abrirá deberás iniciar sesión con tu usuario y contraseña.

PASO 1

Escribe el motivo de la solicitud. Da clic en Enviar solicitud.
PASO 4


