IMPORTANTE

N
» Solicita este documento si necesitas acreditar tu estado

' Financiero en UPC.

O . . C L .
- Puedes revisar los tipos de constancias financieras que

puedes solicitar aqui.

- La constancia solo se emite con firma digitalizada.

« Recuerda que tienes 1 dia util para realizar el pago en los
bancos autorizados.

- El plazo de atencion es de 5 dias utiles luego de realizado
el pago.

« Recuerda revisar la solicitud, va que se adjunta en el mismo
tramite en formato digital.

REGISTRO DEL TRAMITE

Ingresa a Mi UPC Web y dirigete a la opcion
Tramites>Listado de Tramites>Solicitud de Servicio Académico.

TRAMITES / LISTADD DE TRAMITES /

) LISTADO DE TRAMITES

{Que tramite deseas

hacer?
TRAMITES 10do 23 Ordenado Elige un orden

O\w Resultados por:

=3 Finanzas ,
SOLICITUD DE SERVICID ACADEMICO

Permite el registro de solicitudes por emision

q:]' INFORMATIVD () Tramites de Carrera de documentos, duplicado de constancia de
egresado, emision del carné universitario,
entre otros. Revisa previamente el calendario
acadéemico.

Filtrar por:

() Otros Tramites

Se mostrara la siguiente pantalla. Elige el tipo de programa, carrera y tramite
correspondiente. Revisa la informacion contenido en “Avisos”.

Mis Tramites

GESTION DE TRAMITES

(*) Elegir Tipo de Programa

FC - PREGRADO EPE - PREGRADO WS

(*) Elegir Programa

ADMINIS TRACION DE EMPRESAS

(*) Elegir Tramite
CONSTANCIA BENEFICIOS ECONOMICOS

« Reporte de Pago por ciclo.

e Constancia de Beneficios
Economicos.

« Constancia de No adeudo.
e Constancia de adeudo.

- Constancia de Categoria
de pago.

Telefono Movil

Telefono Fijo

Escribe el motivo de la solicitud. Da clic en Enviar solicitud.

(*) Motivo

4,

ENVIAR SOLICITUD

VALIDACION DEL TRAMITE

Ingresa a Mi UPC Web y dirigete a la opcion Tramites>Estado de Tramites.
Selecciona la opcion de “Tramites registrados a través de Mi UPC”.

En la nueva ventana que se abrira deberas iniciar sesién con tu usuario y contrasena.

TRAMITES / ESTADO DE MIS TRAMITES /

) ESTADD DE MIS TRAMITES

Consulta el estado de tus tramites segun la pagina en la que los ingresaste.

J - Tramites registrados a traves de Mi UPC
EF TRAMITES - Inicia sesion con tu cuenta de alumno.
- Selecciona el boton “Mis tramites” ubicado en la parte superior izquierda de tu pantalla.

- Finalmente selecciona el botdn “Bandeja de usuario”.

=3 rinanzas

- gJ< INFORMATIVO

- Siingresaste el tramite a través de Intranet (S6crates):

En la parte superior izquierda, selecciona la opcion Mis Tramites>Bandeja de Usuario.

()  SISTEMA DE TRAMITES

(1) H

INICID MIS TRAMITES

BEANDEJA DE USUARIO

Mis Tramites

TRAMITES EN CURSD

Una vez que la solicitud cambie a estado PROCEDE, deberas ingresar al tramite
para verificar la respuesta. Aqui podras descargar el documento solicitado.


https://cerbero.upc.edu.pe/apps/gmailingpregrado/Repositorio/Adjunto/65459/Constancias%20financieras.pdf

