IMPORTANTE

(N
-'

 El tiempo de atencion es el indicado al ingresar tu tramite y

esta expresado en dias utiles.

- Para mas informacion sobre las posibles convalidaciones que

se pueden realizar, ponte en contacto con el PTC de la carrera en
la modalidad a la que deseas trasladarte. También puedes revisar
el tutorial de Convalidacion de Asignatura.

El traslado de EPE a Pregrado no tiene requisitos.

El traslado de Pregrado a EPE tiene los siguientes requisitos.
« Dentro de EPE WS estan la modalidad EPE REGULAR v EPE

WORKING STUDENT. Para trasladarte a EPE REGULAR,
existen 3 formas:
1. Modalidad con estudios universitarios incompletos:
-72 créditos académicos* aprobados en la universidad.

2. Modalidad con estudios superiores completos
(técnicos o universitarios):
-Adjuntar certificado de estudios superiores emitido por
la universidad o instituto de procedencia en el formato
del Ministerio de Educacion.
3. Modalidad sin estudios superiores (alumno de Pregrado
con menos de 72 créditos académicos aprobados):
-Edad minima: 24 anos.

 Si deseas aplicar a EPE WORKING STUDENT, el iinico requisito

es tener entre 16 y 23 anos.

« Si te encuentras en EPE WS v deseas aplicar a EPE REGULAR o

viceversa, deberas solicitar el tramite de Traslado Interno de Carrera.

- El tramite es sujeto a evaluacion.
« Revisa el calendario académico del ciclo en curso para validar la

vigencia del tramite aqui.

REGISTRO DEL TRAMITE
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Ingresa a Mi UPC Web v dirigete a la opcion
Tramites>Listado de Tramites>Solicitud de Servicio Académico.

TRAMITES / LISTADD DE TRAMITES /

) LISTADD DE TRAMITES

;Que tramite deseas
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SOLICITUD DE SERVICID ACADEMICD
Filtrar por:

() Otros Tramites

académico.

Se mostrara la siguiente pantalla. Elige el tipo de programa, carrera y tramite
correspondiente. Revisa la informacion contenido en “Avisos”.

GESTION DE TRAMITES

(*) Elegir Tipo de Programa
FC - PREGRADO EPE - PREGRADO

(*) Elegir Programa

ADMINISTRACION DE EMPRESAS

(*) Elegir Tramite
TRASLADO DE EPE A PREGRADO

Telefono Movil

Registra el sustento en el campo Motivo. Menciona la carrera y modalidad que deseas.

Adjunta la constancia o certificado segun tu tipo de traslado y envia tu solicitud.

En caso de no adjuntar los sustentos necesarios, la solicitud no procedera.

(*) Motivo

ENVIAR SOLICITUD

NOTA: Es importante especificar el periodo v /o carrera a la que se aplicara este cambio.

VALIDACION DEL TRAMITE
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Ingresa a Mi UPC Web y dirigete a la opcion Tramites>Estado de Tramites.
Selecciona la opcion de “Tramites registrados a traveés de Mi UPC”.

En la nueva ventana que se abrira deberas iniciar sesion con tu usuario y contrasena.

TRAMITES / ESTADO DE MIS TRAMITES /

) ESTADD DE MIS TRAMITES

Consulta el estado de tus tramites segun la pagina en la que los ingresaste.

- Tramites registrados a traves de Mi UPC
- Inicia sesion con tu cuenta de alumno.

- Selecciona el boton “Mis tramites” ubicado en la parte superior izquierda de tu pantalla.

- Finalmente selecciona el boton “Bandeja de usuario”.

- Siingresaste el tramite a través de Intranet (Sécrates):

En la parte superior izquierda, selecciona la opcion Mis Tramites>Bandeja de Usuario.

()  SISTEMA DE TRAMITES
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Mis Tramites

TRAMITES EN CURSD

Permite el registro de solicitudes por emision
() Tramites de Carrera de documentos, duplicado de constancia de
egresado, emision del carne universitario,
entre otros. Revisa previamente el calendario



